Приложение 3
к постановлению
администрации
Новоалександровского
городского округа
Положение
о комиссии Новоалександровского городского округа Ставропольского края по распределению квот на организацию отдыха, оздоровления и занятости детей Новоалександровского городского округа Ставропольского края
I. Общие положения
1.1. Комиссия по распределению квот выделенных на организацию отдыха оздоровления и занятости детей и подростков Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее - комиссия), является органом, обеспечивающим распределение квот для отдыха детей округа на базе лагерей с дневным пребыванием детей и в организациях отдыха и оздоровления детей, включенных в реестр организаций отдыха и оздоровления детей Ставропольского края на 2020 год. 

1.2. В своей деятельности комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Ставропольского края, иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, составляющими правовую основу деятельности комиссии, Уставом Новоалександровского городского округа Ставропольского края, правовыми актами Новоалександровского городского округа Ставропольского края, Положению об управлении образования Новоалександровского городского округа Ставропольского края, настоящим Положением. 
II. Задачи комиссии
2.1. Основной задачей комиссии является распределение квот для отдыха детей Новоалександровского городского округа на базе лагерей с дневным пребыванием детей и в организациях отдыха и оздоровления детей, включенных в реестр организаций отдыха и оздоровления детей Ставропольского края на 2020 год 
III. Функции комиссии
В соответствии с основными задачами комиссия:

3.1. Организует информирование населения о механизме проведения оздоровительной кампании.

3.2. Организует сбор заявок на получение квот для организации отдыха детей на базе лагерей с дневным пребыванием детей и в организациях отдыха и оздоровления детей, включенных в реестр организаций отдыха и оздоровления детей Ставропольского края на 2020 год (далее – заявка) от образовательных учреждений Новоалександровского городского округа. 
3.3. Проводит формирование реестра заявок на получение квот от образовательных учреждений Новоалександровского городского округа.

3.4. Осуществляет подготовку списков для распределения квот на организацию лагерей с дневным пребыванием детей и в профильные центры, лагеря, расположенные на территории Ставропольского края, между образовательными учреждениями Новоалександровского городского округа в соответствии с очередностью в зависимости от даты подачи заявки.
3.5. Организует ведение отчетности о расходовании средств образовательными учреждениями на организацию отдыха детей в лагерях с дневным пребыванием детей и в профильных центрах, лагерях, расположенных на территории Ставропольского края. 

3.6. Рассматривает спорные вопросы, возникшие в ходе организации отдыха детей в загородных оздоровительных лагерях, и принимает по ним решение. 
IV. Организация деятельности комиссии
4.1. Председателем комиссии является начальник управления образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края.

4.2. В состав комиссии входят специалисты управления образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, представители образовательных учреждений и профсоюзных организаций. 

4.3. Персональный состав комиссии утверждается приказом управления образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края. Члены комиссии принимают участие в ее работе на общественных началах.

4.4. Руководство работой комиссии осуществляет председатель, а во время его отсутствия – заместитель председателя.

4.5. Периодичность заседаний комиссии определяется председателем. Заседания комиссии являются правомочными, если на них присутствует более половины её членов.

4.6. Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством участвующих в голосовании членов комиссии. При равенстве числа голосов «за» и «против» решающим является голос председателя.

4.7. Заседания комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председательствующим на заседании комиссии и секретарем комиссии.

4.8. Подготовку материалов по повестке дня, ведение протоколов, организацию контроля исполнения принимаемых решений осуществляет секретарь комиссии.
V. Порядок приема, рассмотрения заявок
5.1. Прием заявок осуществляется главным специалистом управления образования администрации Новоалександровского городского округа в управлении образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края: г. Новоалександровск, ул. Ленина, 50, кабинет 4 (тел. 6-72-38) в сроки:

до 15 апреля – заявки на 1, 2, 3 смены. 
До 2 августа – заявки на 4-ю волонтёрскую смену.
5.2. Достоверность сведений, содержащихся в заявке, подтверждается руководителем образовательного учреждения, в котором обучается ребёнок  

5.3. Комиссия в течение 5 рабочих дней рассматривает предоставленные заявки и принимает решение о выделении квоты на приобретение путевок.
Перечень предоставляемых документов:

заявление родителей (законных представителей) о выделении путёвки,

справка с места работы одного из родителей,

ксерокопия паспорта одного из родителей,

ксерокопия свидетельства о рождении ребёнка,

квитанция об оплате до полной стоимости путёвки. 

документ, подтверждающий страхование ребёнка от несчастных случаев.

5.4. Выписка из протокола заседания комиссии направляется образовательным учреждениям, которые доводят информацию до сведения заявителей. 

VI. Контроль за расходованием средств.
6.1. Руководители образовательных учреждений предоставляют в комиссию отчет о расходовании средств на организацию отдыха детей в загородных лагерях и лагерях с дневным пребыванием детей в течение 10 календарных дней после окончания лагерной смены. В отчет входят следующие документы: фактический список детей с указанием фамилий, имен и отчеств, дат рождения (число, месяц, год), домашних адресов, телефонов; медицинские справки (если дети отсутствовали по причине болезни); табель посещаемости детей в лагере; документы по организации досуга и приобретения материалов по безналичному расчету (договор, акт выполненных работ (услуг), товарную накладную, счет-фактуру, счета на оплату); копии отрывных талонов, сводную ведомость на питание детей в столовой, меню на каждый день. На основании этих документов составляется отчет о расходах, который представляется в управление образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
Заместитель главы
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