
АКТ 
по результатам проведения контрольного мероприятия «Проверка законности и эффективности использования средств бюджета Новоалександровского городского округа Ставропольского края, направленных на возмещение расходов, связанных со служебными командировками» в Муниципальном учреждении «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края»
г. Новоалександровск




       22 декабря 2020 года
В соответствии со статьей 268.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации контрольно-счетным органом Новоалександровского городского округа Ставропольского края в отношении Муниципального учреждения «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края проведено контрольное мероприятие «Проверка законности и эффективности использования средств бюджета Новоалександровского городского округа Ставропольского края, направленных на возмещение расходов, связанных со служебными командировками».
Проверка проводилась председателем контрольно-счетного органа Новоалександровского городского округа Ставропольского края Захарченко Олегом Владимировичем.
Тема проверки: отчетность расчетов с подотчетными лицами.

Основание проведения проверки:
1) План работы контрольно-счетного органа Новоалександровского городского округа Ставропольского края;
2) Приказ контрольно-счетного органа Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 04.12.2020г. №28.
Цель проведения проверки: предупреждение и выявление нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

Форма контрольного мероприятия: камеральная проверка.

Вопросы, исследуемые во время проверки:

- соблюдение порядка оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов; 
- иные вопросы.

Проверяемый период: с 01 января 2019 года по 31 декабря 2019 года, истекший период 2020 года.

Место проведения проверки: проверка проведена по месту нахождения контролирующего органа: Ставропольский край, город Новоалександровск, ул. Гагарина, 315.

Срок проведения проверки: с 04 декабря 2020 года по 23 декабря 2020 года.

При проведении контрольного мероприятия применялись: 

- Федеральный закон от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
- Постановление Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки» (далее – Положение о служебных командировках),
- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 157н), 

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 162н),  

- Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н). 
1. Краткая информация о субъекте контроля:

          Субъект проверки: Муниципальное учреждение «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края» (далее – МИДЦ, Субъект проверки):
ИНН/КПП 2615800076/261501001.
Юридический и почтовый адрес: 356000, Ставропольский край, Новоалександровский район, г. Новоалександровск, ул. Ленина, 50.

Заведующая Муниципальным учреждением «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края» – Сапунова Наталья Васильевна.

            Проверка проведена с предварительным уведомлением Субъекта проверки. Копия сопроводительного письма от 04 декабря 2020 года №85 и приказа о проведении контрольного мероприятия направлена Субъекту проверки. 08 декабря 2020 года сведения и документы представлены Субъектом проверки в соответствии с перечнем, указанным в письменном запросе.

Проверка проводилась путем рассмотрения и анализа представленных документов. 

Способ проведения проверки: сплошной.

2. В ходе проведения контрольного мероприятия установлено следующее:

Для проведения проверки были предоставлены журнал операций с подотчетными лицами, авансовые отчеты, оправдательные документы к авансовым отчетам, документы о направлении работников в служебные командировки. 

В 2019 году выделено на командировочные расходы 186780,0 руб.

За 2019 было проверено 60 авансовых отчетов на общую сумму 38619,0 руб., в том числе:
- МУ МИДЦСО Администрации Новоалександровского городского округа 40 авансовых отчетов на сумму – 21622,0 руб.;
- МОУ СОШ №3 – 1 авансовый отчет на сумму - 816,0 руб.;

- МОУ СОШ №4 – 17 авансовых отчетов на сумму – 13949,0 руб.;

- МОУ СОШ №12 – 1 авансовый отчет на сумму – 1016,0 руб.;

- МДОУ д/с №42 «Тополек» - 1 авансовый отчет на сумму – 1216,0 руб.

В 2020 году выделено на командировочные расходы 186780,0 руб.

За 2020 было проверено 36 авансовых отчетов на общую сумму 31594,10 руб., в том числе:

- МУ МИДЦСО Администрации Новоалександровского городского округа 35 авансовых отчетов на сумму – 19536,0 руб.;

- МБУДО «Спортивная школа» - 1 авансовый отчет на сумму 12058,10 руб.

МУ МИДЦСО от 16.12.2020 года представлена информация об использовании средств на командировочные расходы в 2019 году на сумму 29319,0 руб., Разница составляет 9300,0 руб. В 2020 году 31495,10 руб., разница составляет 99,0 руб.

Фактов не возмещения затрат, связанных с командировками не установлено.
2.1. Проверка наличия оснований для выдачи денежных сумм под отчет.

В соответствии с частью 6.3 Указания Банка России № 3210-У расходный кассовый ордер оформляется согласно письменному заявлению подотчетного лица, составленному в произвольной форме и содержащему запись о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги, подпись руководителя и дату. 
Заявления о выдачи денежных средств под отчет оформляются в соответствии с действующим законодательством. Кроме того, к заявлению необходимо приложить расчет (обоснование) размера аванса, согласно части 213 Инструкции № 157н. 
Факты возмещения произведенных расходов по подотчетным лицам при отсутствии подтверждающих документов не обнаружены. В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и частью 7 Инструкции № 157н каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичными учетными документами.

2.2. Проверка отсутствия фактов выдачи подотчетных сумм лицам, не отчитавшимся за ранее выданные под отчет суммы.
Согласно части 6.3 Указания Банка России № 3210-У и части 214 Инструкции №157н выдача наличных денег в подотчет должна проводиться при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме наличных денег. Фактов выдачи в подотчет денежных сумм или денежных документов лицам, имеющим задолженность по ранее выданным авансовым сумам, не выявлено.
2.3 Правильность оформления авансовых отчетов и своевременность предоставления их в бухгалтерию.

В соответствии с частью 6.3 Указания Банка России № 3210-У подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить главному бухгалтеру или бухгалтеру (при их отсутствии - руководителю) авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. 

Авансовые отчеты, представленные к проверки оформлены надлежащим образом: утверждены руководителем, подписаны бухгалтером и подотчетными лицами. Первичные документы по расчётам с подотчётными лицами, подтверждающие произведённые расходы, содержатся в полном объёме.
2.4. Соблюдение порядка оформления служебных командировок.
В период с 01.01.2019 г. по 04.12.2020 г. порядок оформления служебных командировок осуществлялся на основании:

- Положения о служебных командировках в муниципальном учреждении «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края», утвержденного приказом №105 л/с от 21.12.2018г.;                   

- Положения о служебных командировках МДОУ детский сад «Тополек», утвержденного приказом от 27.08.2018г. №210;

- Положения о порядке направления в служебную командировку и оплате расходов муниципального образовательного учреждения «Средняя образовательная школа №3» утвержденного приказом от 30.08.2018г. №230;

- Положения о командировочных расходах муниципального образовательного учреждения «Средняя образовательная школа №4» утвержденного приказом от 30.08.2019г. №372;

- Положения о служебных командировках муниципального образовательного учреждения «Средняя образовательная школа №4» утвержденного приказом от 30.08.2018г. №367;

- Положения об организации выездов учащихся на соревнования, тренировочные сборы и другие спортивно-массовые мероприятия, Положение о служебных командировках работников МБУДО «Спортивная школа», утвержденное приказом от 21.03.2018г. №40 (далее – Положения).
В соответствии Положениями о служебных командировках работник по возвращении из командировки обязан представить работодателю в течение 3 рабочих дней:

В 2019 году оформлено 60 авансовых отчетов, из них 53 отчета оформлено с нарушением срока (Приложение 1). 
Так же установлено, что 16 приказов оформлены по истечении срока командировки (Приложение 1).

В 2020 году оформлено 36 авансовых отчетов, из них 19 с нарушением срока (Приложение 2).

Так же установлено, что 4 приказа оформлены по истечении срока командировки (Приложение 2).

2.5 Проверка правильности возмещения командировочных расходов.
Статьей 168 ТК РФ предусмотрено, что порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, определяются правовыми актами.

В 2019 году порядок и возмещение командировочных расходов определялся Положениями указанными выше. 

Нарушений не установлено.
Выводы по результатам проверки: отчетности расчетов с подотчетными лицами.
    Муниципальным учреждением «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края» в проверяемом периоде допускались нарушения бюджетного законодательства РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а именно:

1) часть 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. №749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»;
2) п.п.2.1, п.п.5.1 Положения о служебных командировках в муниципальном учреждении «Методический информационно-диагностический Центр системы образования администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края», утвержденного приказом №105 л/с от 21.12.2018г.;                   

- п.п.2.1.,п.п.2.2,п.п.10.1 Положения о служебных командировках МДОУ детский сад №42 «Тополек», утвержденного приказом от 27.08.2018г. №210;

- п.п.3.1.1., п.п.5.1. Положения о порядке направления в служебную командировку и оплате расходов муниципального образовательного учреждения «Средняя образовательная школа №3» утвержденного приказом от 30.08.2018г. №230;

- п.п.3.2., п.п.7.1. Положения о командировочных расходах муниципального образовательного учреждения «Средняя образовательная школа №4» утвержденного приказом от 30.08.2019г. №372;

- п.п.3.2., п.п.5.1 Положения о служебных командировках муниципального образовательного учреждения «Средняя образовательная школа №12» утвержденного приказом от 30.08.2018г. №367;

- п.п.3.3., п.п.3.19. Положения об организации выездов учащихся на соревнования, тренировочные сборы и другие спортивно-массовые мероприятия, Положение о служебных командировках работников МБУДО «Спортивная школа», утвержденное приказом от 21.03.2018г. №40
РЕШЕНИЕ:

1. Направить настоящий акт проверки в адрес Субъекта проверки с целью ознакомления и недопущения нарушений бюджетного законодательства РФ.

2. Субъекту проверки:

2.1. Провести работу по устранению всех имеющихся нарушений в полном объёме, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.2. Разработать и осуществить комплекс мероприятий по предотвращению нарушений в расходовании бюджетных средств, недопущению их повторения.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.
В случае несогласия с фактами, изложенными в настоящем акте плановой проверки, Субъект проверки вправе в течение десяти рабочих дней со дня получения настоящего акта направить в контрольно-счетный орган Новоалександровского городского округа Ставропольского края письменные возражения по акту в целом или по отдельным положениям с приложением документов (их заверенных копий), подтверждающих обоснованность возражений.

Акт может быть обжалован в судебном порядке в течение срока, предусмотренного законодательством Российской Федерации.     

Председатель 

контрольно-счетного органа

Новоалександровского городского округа

Ставропольского края
      
                                О. В. Захарченко
Акт проверки получил (а):

«___»  _________2020 г.            ____________                __________________________

                                                                            (подпись)                                               (Ф.И.О.)
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