Утверждено
постановлением
администрации

Новоалександровского

городского округа

Ставропольского края

от 29 декабря 2017 г. № 533
(в редакции постановления от 26 марта 2019 г. №466)
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе социального развития администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края
1. Общие положения
1.1. Отдел социального развития администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – администрация), не обладающим правами юридического лица.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и Ставропольского края, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, Уставом Новоалександровского городского округа Ставропольского края, и другими муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, в том числе с отраслевыми (функциональными) и террит
ориальными органами администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, наделенными правами юридического лица (далее – отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации), органами местного самоуправления, общественными организациями, предприятиями, учреждениями и организациями различных форм собственности.

2. Основные задачи
Основными задачами Отдела являются:

2.1. Организация  и координация  деятельности отделов, управлений, учреждений социальной  сферы  Новоалександровского  городского округа  в области образования, здравоохранения, молодёжной политики, социальной защиты и занятости населения, культуры, спорта, санитарно- эпидемиологической  ситуации, пенсионного  обеспечения.

2.2.  Взаимодействие  с религиозными, общественно- политическими, молодёжными  организациями, средствами  массовой информации.

2.3. Организация работы  межведомственных комиссий, деятельность которых направлена  на совершенствование  социальной  сферы.

2.4.  Реализация основных направлений государственной политики по решению проблем развития социального характера, повышения уровня жизни населения, улучшения условий и охраны труда, соблюдения установленных гарантий в вопросах оплаты труда, обеспечения эффективной занятости населения на территории.

2.5.  Разработка программ, направленных на достижение целей социального развития Новоалександровского округа.
3. Функции Отдела
В соответствии с возложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Готовит проекты правовых актов администрации Новоалександровского городского округа, проекты решений Совета депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края, по вопросам, входящим в его компетенцию.

3.2. Дает официальное разъяснение (при необходимости) отдельных положений муниципальных правовых актов администрации, по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
3.3. Рассматривает, по поручению Главы Новоалександровского городского округа Ставропольского края, жалобы и обращения граждан, организаций.
3.4. Подготавливает, по поручению Главы Новоалександровского городского округа Ставропольского края, заключения по материалам проверок, заявлений и жалоб, поступающих в адрес администрации.

3.5.  Принимает  участие в разработке,  выполнении  планов и комплексных  программ социально- экономического  развития  городского округа   в части вопросов, отнесённых к компетенции Отдела.
          3.6. Осуществляет системный анализ  основных показателей  проводимой социальной работы  в  Новоалександровском  городском округе.

           3.7. Обеспечивает разработку и реализацию социальных проектов, целевых программ социальной направленности   и планов социального развития на основе социальных прогнозов и моделирования социальных процессов.

          3.8. Участвует  в краевых и федеральных конкурсах социальной направленности, а также в разработке предложений по включению Новоалександровского  городского  округа в краевые целевые программы социальной направленности.

          3.9. Участвует  в разработке и реализации мероприятий  по вопросам  социальной политики, включая вопросы государственной поддержки и развития отраслей  социальной сферы, политики в области пенсионного и других видов  страхования, миграции, трудовых ресурсов, занятости населения, создания рабочих мест, социального партнерства и социальной поддержки отдельных групп населения с учетом экономических возможностей бюджета  Новоалександровского городского округа  Ставропольского края.

       3.10. Оказывает методическую  и консультативную помощь  территориальным отделам  администрации Новоалександровского  городского округа  Ставропольского края по организации совместной деятельности с предприятиями, организациями, учреждениями социальной сферы на соответствующих территориях по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

  3.11.  Взаимодействует с общественными  организациями и объединениями: 
- Нижне-Кубанским  районным  казачьим обществом;

- районным Советом ветеранов войны, труда и правоохранительных органов;

- Союзом «Чернобыль»;

 -«Союзом  ветеранов и инвалидов  боевых действий «Патриот»;

- районной организацией всероссийского общества слепых;

- районной организацией всероссийского общества инвалидов;

-  местными отделениями партий, профсоюзных организаций.

 3.12. Участвует в проведении анализа возникновения конфликтных ситуаций в отношениях между органами местного самоуправления Новоалександровского городского округа  и общественными организациями и вносит предложения заместителю главы администрации  городского округа  по социальным вопросам  (далее – заместитель главы администрации) по их урегулированию.

    3.13. Координирует деятельность   межведомственных комиссий  по различным направлениям социальной политики, в том числе:
межведомственной санитарно-противоэпидемической комиссии; по регулированию  цен (тарифов) на товары ( работы, услуги),  производимые ( реализуемые, выполняемые, оказываемые) учреждениями Новоалександровского городского округа Ставропольского края и др.

   3.14. Способствует развитию благотворительной деятельности в Новоалександровском районе Ставропольского края.
    3.15.  Размещает на официальном портале администрации  Новоалександровского городского округа  социально значимую информацию.       

3.16. Дает необходимые консультации по различным вопросам социальной помощи и защиты, в пределах своей компетенции.

 3.17. Организует исполнение решений Совета депутатов Новоалександровского   городского округа Ставропольского края, постановлений и распоряжений администрации городского округа в области социального развития  Новоалександровского городского округа  Ставропольского края.

             3.18. Реализует законодательство в вопросах  опеки и попечительства над совершеннолетними недееспособными гражданами.
   3.18.1. Участие в санитарно-гигиеническом просвещении населения и пропаганде донорства крови и (или) ее компонентов.
                Функции  Отдела  в сфере  опеки и попечительства:
3.19. Участвует в выявлении граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства.

 3.20. Участвует  в организации временного пребывания подопечного  в медицинской организации, организации, оказывающей социальные услуги, или  иной организации в целях получения  медицинских, социальных  или иных услуг либо  в целях обеспечения временного проживания подопечного в течение периода, когда опекун или попечитель  по уважительным причинам не может исполнять свои обязанности в отношении подопечного, принятии решения об установлении опеки или попечительства.

3.21. Подготавливает необходимые документы:

о выдаче в соответствии  с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (далее - Федеральный закон) предварительного  разрешения на совершение сделок  с имуществом подопечных, заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со статьей 38 Гражданского  кодекса Российской Федерации,  обеспечении сохранности их имущества, а также контроле за сохранностью имущества и управлением имуществом подопечных;

о назначении  или об отстранении  либо освобождении  опекуна (попечителя) от выполнения возложенных на него  обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

о возможности раздельного проживания опекуна (попечителя) с подопечным в соответствии со статьёй 36 Гражданского кодекса Российской Федерации.

   3.22. Представляет законные интересы подопечных в отношении с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или подопечных по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Ставропольского края  или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.


             3.23. Осуществляет:


- информационно-разъяснительную работу о подборе, учете и подготовке в порядке, определяемом  Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями;

         - надзор за деятельностью опекунов и попечителей,  деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или  не полностью дееспособные граждане;

       -   содействие опекунам и попечителям, проверку условий жизни подопечных, проверку соблюдения  опекунами и попечителями  прав и законных интересов подопечных, а также  исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или  попечителей, определяемых в соответствии  с частью 4 статьи 15 Федерального закона;

          -   учет лиц, признанных судом недееспособными вследствие психического  расстройства, а также лиц, ограниченных судом в дееспособности  вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами:

        -   подготовку решений в соответствии с законодательством Российской Федерации об  установлении опеки над лицами, признанными судом недееспособными вследствие психического  расстройства, и о помещении их в  лечебные психиатрические  (психоневрологические) государственные учреждения Ставропольского края;

        -  подготовку решений в соответствии с законодательством Российской Федерации об  установлении попечительства над лицами, признанными судом ограниченно   дееспособными вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими веществами;


- подготовку решений о  необходимости психиатрического  освидетельствования, профилактического осмотра, а также о необходимости помещения в лечебное психиатрическое учреждение лица, признанного в установленном порядке недееспособным  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

         -   подготовку материалов для обращения в суд с заявлением о признании гражданина недееспособным  или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного  дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или  был ограничен в дееспособности;

         -  участие в рассмотрении в судах дел о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным, о признании гражданина дееспособным, об отмене ограничения дееспособности, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности, о признании  брака недействительным в интересах гражданина, признанного судом недееспособным,  и других дел по защите прав и охраняемых законом интересов подопечных:

        -  защиту прав и  интересов лиц,  признанных судом в установленном порядке  недееспособными, при оказании им психиатрической помощи в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

          3.24. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством.
4. Права Отдела
Отдел имеет право:
4.1. Запрашивать от государственных органов и органов местного самоуправления, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации, муниципальных предприятий и учреждений, иных организаций и должностных лиц необходимую информацию для осуществления своих задач и функций.
4.2. Разрабатывать проекты муниципальных правовых актов и вносить их в установленном порядке.
4.3. Принимать участие в конференциях, семинарах, совещаниях, по вопросам деятельности Отдела.
4.4. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
4.5. Возвращать исполнителям проекты документов и материалов, поступившие с нарушением установленного порядка.
4.6. Пользоваться в установленном порядке банками данных администрации, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации, техническими средствами, находящимися в распоряжении администрации.
4.7. Вносить Главе Новоалександровского городского округа предложения по совершенствованию своей деятельности.
4.8. Контролировать соблюдение законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края о муниципальной службе соответственно в администрации, отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации, в пределах своей компетенции.
4.9. Привлекать, с согласия руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации, работников для подготовки проектов нормативных правовых актов и других документов, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Отделом.
4.10. Проводить в установленном порядке проверку отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации, по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.11. Принимать участие в заседаниях, совещаниях администрации, Совета депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края при обсуждении на них вопросов, отнесенных к компетенции Отдела.

4.12. Обладает иными правами в соответствии с действующим законодательством.

5. Ответственность
5.1. Отдел несет коллективную ответственность за:

соблюдение требований Конституции Российской Федерации, законов Российской Федерации и Ставропольского края, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, Устава Новоалександровского городского округа Ставропольского края и других муниципальных правовых актов, регламентирующих вопросы, отнесенные к компетенции Отдела;
своевременное, полное и качественное выполнение задач и функций, возложенных на Отдел.

5.2. Индивидуальная (персональная) ответственность работников Отдела устанавливается должностными инструкциями.

6. Руководство Отделом 
Взаимоотношения с другими подразделениями
6.1. Отдел возглавляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Новоалександровского городского округа Ставропольского края в установленном порядке.

Начальник Отдела осуществляет общее руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел функций.

Начальник Отдела подчиняется Главе Новоалександровского городского округа Ставропольского края и заместителю главы администрации.
6.2. Отдел работает под непосредственным руководством заместителя главы администрации.

6.3. Начальник Отдела:

а) вносит в установленном порядке на рассмотрение предложения о структуре и штатной численности Отдела, переподготовке и повышении квалификации работников Отдела, направлении их в служебные командировки, применении к ним мер поощрения и дисциплинарного воздействия;

б) вносит в установленном порядке на рассмотрение предложения по вопросам приема, увольнения работников Отдела;

в) вносит Главе Новоалександровского городского округа на рассмотрение проекты постановлений и распоряжений администрации по вопросам, относящимся к деятельности Отдела;

г) осуществляет распределение функциональных обязанностей между работниками Отдела, разрабатывает должностные инструкции работников отдела;

д) обеспечивает соблюдение работниками Отдела трудовой дисциплины;

е) подписывает и визирует служебные документы в пределах своей компетенции;

ж) организует взаимодействие Отдела со структурными подразделениями администрации по вопросам, относящимся к деятельности Отдела;
з) самостоятельно принимает решения по вопросам, относящимся к сфере деятельности Отдела, кроме вопросов, требующих согласования в установленном порядке с другими структурными подразделениями и должностными лицами администрации;

и) принимает необходимые меры по осуществлению контроля за исполнением работниками Отдела распорядительных документов вышестоящих органов государственной власти, решений Совета депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края, постановлений, распоряжений администрации и поручений Главы Новоалександровского городского округа;

к) в случае обнаружения нарушений действующего законодательства в работе администрации и ее структурных подразделений, обязан доложить об этом Главе Новоалександровского городского округа Ставропольского края и (или) заместителю главы администрации (работники Отдела, обнаружившие нарушения законности обязаны доложить об этом начальнику Отдела);

л) при необходимости организовывает управление работой Отдела в оперативном режиме, предполагающем сокращение привычных сроков выполнения задач;

м) осуществляет иные полномочия в соответствии с функциями и задачами Отдела, предусмотренными настоящим Положением и другими нормативными правовыми актами администрации.
6.4. В период временного отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет  заместитель Отдела.
6.5. Отдел взаимодействует со структурными подразделениями администрации по вопросам, относящимся к деятельности Отдела.
7. Заключительные положения
7.1. Изменения, дополнения и уточнения к настоящему Положению подготавливаются начальником Отдела, в необходимых случаях согласовываются с другими должностными лицами администрации и представляются заместителем администрации на рассмотрение Главы Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
7.2. Настоящее Положение подлежит пересмотру не реже одного раза в 5 лет.
__________________
