Проект
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Новоалександровск
Об утверждении административного регламента осуществления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом Ставропольского края от 14 апреля 2017г. № 34-кз «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав Новоалександровского муниципального района Ставропольского края, и об организации местного самоуправления на территории Новоалександровского района Ставропольского края» , приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», решением Совета депутатов Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 22 сентября 2017г. № 1/11 «О вопросах правопреемства», постановлением администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 11.11.2019 № 1656 «О разработке и утверждении администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления государственных и (или) муниципальных услуг», администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края». 
2. Признать утратившим силу:

постановление администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края от 30.10.2018 № 1641 «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края».

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Новоалександровский вестник» разместить на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края (http://newalexandrovsk.ru).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края Волочка С.А.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Новоалександровского

городского округа

Ставропольского края                                                                С. Ф. Сагалаев
Проект постановления вносит заместитель главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края

С.А.Волочек
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Проект постановления подготовил начальник отдела дорожного хозяйства и капитального строительства администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края
Е.А. Савельев
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением 

администрации 

Новоалександровского 

городского округа
Ставропольского края

от__________ г. № ____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления администрацией Новоалександровского городского округа Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции
Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края.
1.2. Наименование структурного подразделения администрации, осуществляющие муниципальную функцию

Муниципальный контроля осуществляет администрация Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее -администрация округа).
Непосредственное исполнение муниципального контроля осуществляет отдел дорожного хозяйства и капитального строительства администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – отдел).

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального контроля
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативно правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов Новоалександровского городского округа Ставропольского края, регулирующих осуществление муниципального контроля (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края, в сети «Интернет», на едином портале, региональном портале и в региональном реестре.
1.4. Предмет муниципального контроля 
Предметом муниципального контроля является соблюдение всеми юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями, а также физическими лицами законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использования автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – муниципальный контроль), в том числе при:

строительстве, реконструкции, капитальном ремонте, ремонте и содержании автомобильных дорог;

прокладке, переносе, переустройстве инженерных коммуникаций и их эксплуатации в границах полосы отвода автомобильных дорог;

использовании водоотводных сооружений автомобильных дорог.

Муниципальный контроль осуществляется в форме документарных и выездных проверок, проводимых в соответствии с утвержденными планами, а также внеплановых документарных и выездных проверок с соблюдением прав и законных интересов организаций и граждан.
1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля
Должностные лица, замещающие должности муниципальной службы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края, уполномоченные на исполнение муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог, являются муниципальными дорожными инспекторами (далее - муниципальные дорожные инспекторы).
Муниципальные дорожные инспекторы, осуществляющие муниципальный контроль, имеют право:

1) проверять соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

2) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Новоалександровского городского округа Ставропольского края, сведения и материалы, необходимые для осуществления муниципального контроля;

3) обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края;

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог местного значения при осуществлении дорожной деятельности и использовании автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах Новоалександровского городского округа Ставропольского края, для решения вопросов о привлечении к гражданско-правовой, административной, уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5) обжаловать действия (бездействие), повлекшие за собой нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.
Муниципальные дорожные инспекторы, осуществляющие муниципальный контроль, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя и физического лица;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации округа;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ « О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» , копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица с результатами проверки;

7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.
Муниципальные дорожные инспекторы, осуществляющие муниципальный контроль, не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к администрации округа, от имени которых действуют эти должностные лица;
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному законодательством Российской Федерации;

3) требовать представления документов, информации, не являющейся объектами проверки или не относящихся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5) превышать установленные сроки проведения проверки;

6) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю
1.6.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели или физические лица при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
1.6.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели или физические лица при проведении проверки обязаны:

1) обеспечить свое присутствие или уполномоченных представителей при проведении проверки.
2) направить в администрацию округа указанные в мотивированном запросе документы в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса;
3) предоставить должностным лицам администрации округа, уполномоченных на проведение проверки, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки.
1.7. Описание результата исполнения муниципального контроля
Результатами проведения проверок при осуществлении муниципального контроля являются: 
составление акта проверки сохранности автомобильных дорог местного значения (приложение 3 к настоящему Административному);

выдача предписания об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения (приложение 5 к настоящему Административному регламенту).
2. Требования к осуществлению муниципального контроля
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля
2.1.1. Получение информации заявителем по вопросам осуществления муниципального контроля, а также сведений о ходе осуществления муниципального контроля осуществляется:

при личном обращении заявителя в администрацию округа;

при письменном обращении заявителя в администрацию округа;

при обращении по телефону в администрацию округа: 8 (86544) 6-56-85; 8 (86544) 6-31-47;
на стендах, размещаемых в помещении администрации округа;
через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
2.1.2. Порядок, форма и место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах

На информационных стендах, на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://www.newalexandrvsk.ru (далее – официальный портал), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» размещается и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация:

полное наименование, почтовый адрес, график работы, номера телефонов, электронная почта администрации округа, отдела;

текст настоящего Административного регламента;

блок-схема предоставления муниципальной услуги, согласно приложению 1 к Административному регламенту;
перечень документов, необходимых для осуществления муниципального контроля;

о сроках исполнении муниципальной контроля;

о платности (бесплатности) осуществления муниципального контроля;
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации округа, должностных лиц.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре осуществления муниципального контроля, размещаются в здании администрации округа.

2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в осуществлении муниципального контроля, взимаемой с лица, в отношении которого проводятся мероприятия по контролю:

Плата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в осуществлении муниципального контроля с лица, в отношении которого проводится муниципальный контроль, не взимается. Муниципальный контроль осуществляется бесплатно.
2.3. Срок осуществления муниципального контроля
2.3.1. При осуществлении муниципального контроля (подготовка к проведению мероприятий по муниципальному контролю, мероприятия по муниципальному контролю и последующие действия по результатам муниципального контроля) осуществляется в течение 20 рабочих дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для осуществления муниципального контроля (при внеплановых проверках), или со дня принятия распоряжения администрации округа о проведении проверки (при плановых проверках).

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

2.3.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, на основании мотивированных предложений специалистов Управления, проводящих проверку, срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем 50 часов, микропредприятий - не более чем на 15 часов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:

1) Планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

2) Подготовка к проведению плановой или внеплановой проверки;

3) Проведение документарной или выездной проверки и оформление ее результатов;

4) Выдача предписаний об устранении выявленных нарушений.
Блок-схема исполнения муниципального контроля приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
3.1. Планирование проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
3.1.1. Юридическим фактом, являющимися основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - ежегодный план проверок).

Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.

Ежегодный план проверок разрабатывается Управлением по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», согласуется с прокуратурой и утверждается Главой администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края (далее – Глава округа).
В ежегодном плане проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей указываются:

1) наименования юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) адрес фактического осуществления деятельности;

3) основной государственный регистрационный номер (ОГРН);

4) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

5) цель проведения проверки;

6) основание проведения проверки;

7) дата начала проведения проверки;

8) сроки проведения плановой проверки;

9) форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная);

10) наименование органа, осуществляющего проверку;

11) при проведении совместных проверок указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
Муниципальный дорожный инспектор в срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в прокуратуру для согласования, проект ежегодного плана проведения плановых проверок.
Прокуратура рассматривает проект план проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок.
Администрация округа рассматривает предложения прокуратуры о проведении совместных плановых проверок и по итогам их рассмотрения направляет в прокуратуру в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный Главой округа, ежегодный план проведения плановых проверок.
Ответственным должностным лицом по составлению плана проверок является муниципальный дорожный инспектор.

Критерием принятия решения для включения юридического лица, индивидуального предпринимателя, в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.1.2. Планирование проверок в отношении деятельности физических лиц не осуществляется.

Срок данной административной процедуры - 4 месяца, но не позднее 01 ноября каждого календарного года.

Результатом данной административной процедуры является утверждение ежегодного плана проверок.

Способом фиксации является размещение его на официальном портале Новоалександровского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.2. Подготовка к проведению плановой или внеплановой проверки
3.2.1. Основанием для подготовки проведения плановой проверки является наступление очередной даты проведения плановых проверок, определенных ежегодным планом проведения проверок.

Проверка осуществляется на основании распоряжения администрации округа (далее - распоряжение), подготовленного по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и представление его на подпись Главе округа.
О проведении плановой проверки юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются муниципальным дорожным инспектором не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством личного вручения уведомления и распоряжения о проведении плановой проверки под роспись или направления указанных документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

При проведении плановой проверки муниципальным дорожным инспектором могут быть использованы проверочные листы (списки контрольных вопросов). Заполненный по результатам проведения проверки проверочный лист (список контрольных вопросов) прикладывается к акту проверки.

3.2.2. Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в ежегодный план проверок.

Основанием для проведения муниципальным дорожным инспектором внеплановой проверки юридических, физических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

истечение срока исполнения юридическим, физическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

поступление обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах:

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены).

Подготовка к проведению внеплановой проверки соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог включает в себя:

1) прием и регистрацию обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о нарушениях законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог - срок исполнения данной процедуры не более 3 рабочих дней;

2) проверку муниципальным дорожным инспектором обращений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации о нарушении законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог - не более 5 рабочих дней.

В случае если муниципальным дорожным инспектором будет установлено отсутствие в заявлении, жалобе сведений о нарушении действующего законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог:

готовит проект ответа лицу, обратившемуся с заявлением, жалобой об отсутствии оснований для проведения проверки с указанием причины отказа - срок данного административного действия не более 5 рабочих дней;

регистрирует и направляет ответ заявителю - срок данного административного действия не более 3 рабочих дней;

3) подготовку проекта распоряжения администрации округа о проведении внеплановой проверки по форме, установленной законодательством, в случае если муниципальным дорожным инспектором будет установлено наличие в заявлении, жалобе сведений о нарушении действующего законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог.

В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения муниципальный дорожный инспектор направляет в прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).
К заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;

4) получение заключения прокурора о согласовании проведения внеплановой выездной проверки;

5) уведомление юридических лиц, физических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении внеплановой проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае если в результате деятельности юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, физических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
Порядком передачи результата административной процедуры по организации плановой или внеплановой проверки является распоряжение о проведении проверки.

Способом фиксации результата является подписание распоряжения о проведении внеплановой выездной или документарной проверки.

Результатом исполнения данной административной процедуры по организации плановой и внеплановой проверки является уведомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица о проведении внеплановой проверки.

3.3. Проведение документарной или выездной проверки и оформление ее результатов

Основанием для начала документарной или выездной проверки является распоряжение администрации округа о проведении проверки.

Проведение проверки осуществляется муниципальным дорожным инспектором в срок, установленный распоряжением.

Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) осуществляется по месту нахождения администрации округа.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения участка автомобильной дороги и (или) полосы отвода автомобильной дороги, являющегося основанием осуществления муниципального контроля.

3.3.1. Предметом документарной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных действующим законодательством об обеспечении сохранности автомобильных дорог.

Предметом документарной проверки физических лиц являются сведения, содержащиеся в документах физического лица, и связанные с исполнением им требований, установленных действующим законодательством об использовании автомобильных дорог и требований муниципальных правовых актов.

В случае если после рассмотрения документов и представленных объяснений (либо при отсутствии пояснений), достоверность сведений вызывает обоснованные сомнения и не представляется возможным оценить исполнение обязательных требований без проведения соответствующего мероприятия по муниципальному контролю, или установлены признаки нарушения обязательных требований, установленных действующим законодательством об обеспечении сохранности автомобильных дорог, муниципальный дорожный инспектор вправе провести выездную проверку. При проведении документарной проверки муниципальный дорожный инспектор не вправе требовать документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.3.2. Предметом выездной проверки юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей являются сведения, о состоянии автомобильных дорог при их использовании либо осуществлении дорожной деятельности указанными лицами, и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Выездная проверка проводится путем визуального осмотра соответствующей автомобильной дороги (участка автомобильной дороги) и (или) полосы отвода автомобильной дороги.

Муниципальный дорожный инспектор, осуществляющий выездную проверку, предъявляет лицу, в отношении которого проводится проверка, удостоверение и распоряжение о проведении проверки.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица обязаны предоставить муниципальному дорожному инспектору, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.

3.3.3. Перечень документов, которые физическим, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, необходимо представить при проведении проверки:

копия документа, удостоверяющего личность, с предъявлением оригинала;

копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) с предъявлением оригинала;

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, с предъявлением оригинала.

Дополнительно могут запрашиваться правоустанавливающие документы, разрешительные документы по проектированию и строительству, заключения и согласования заинтересованных организаций, документы о приемке объекта в эксплуатацию, материалы предыдущих проверок и иные документы.

3.3.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

При проведении документарной проверки документы, указанные в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента могут представляться в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Виды электронных подписей определены статьей 5 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - квалифицированная подпись), признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Информация в электронной форме, подписанная простой электронной подписью или неквалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, в случаях, установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или соглашением между участниками электронного взаимодействия. Нормативные правовые акты и соглашения между участниками электронного взаимодействия, устанавливающие случаи признания электронных документов, подписанных неквалифицированной электронной подписью, равнозначными документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью, должны предусматривать порядок проверки электронной подписи. Нормативные правовые акты и соглашения между участниками электронного взаимодействия, устанавливающие случаи признания электронных документов, подписанных простой электронной подписью, равнозначными документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью, должны соответствовать требованиям статьи 9 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.3.5. По результатам проведенной проверки муниципальный дорожный инспектор, проводящими проверку, составляется акт проверки (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).
В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности муниципального дорожного инспектора, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подпись муниципального дорожного инспектора, проводивших проверку.

В качестве доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений к акту проверки могут прилагаться материалы, документы или их копии, относящиеся к предмету проверки, в том числе фото таблицы, схемы и иные графические материалы, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение требований законодательства, предписания.

Акт проверки оформляется муниципальным дорожным инспектором непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах, а при выявлении нарушений, за которые предусмотрена административная ответственность - в трех экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу (или их представителям) под роспись об ознакомлении с актом проверки.

В случае отказа проверяемого лица подписать акт проверки муниципальный дорожный инспектор, осуществляющий проверку, ставит подпись в соответствующей графе акта об отказе лица, в отношении которого осуществляется проверка, в ознакомлении с актом проверки. Акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить дополнительные сведения, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному контролю.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование с прокуратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру в течение 5 рабочих дней со дня его составления.

Проверяемому лицу направляется уведомление о проведении внеплановой проверки Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя.

В журнале учета проверок муниципальный дорожный инспектор осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность лица, проводящего проверку и его подпись. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).

3.3.6. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию округа на имя Главы округа, в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений.

Запись обо всех составляемых в ходе проведения проверки документах и иная необходимая информация вносятся в ежегодный журнал регистрации актов проверок соблюдения законодательства об обеспечении сохранности автомобильных дорог, который находится на хранении и ведется в отделе.
Критериями принятия решения является наличие либо отсутствие нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Результатом исполнения данной административной процедуры является подписание акта проверки, составленного в соответствии с пунктом 3.3.5 настоящего Административного регламента.
Порядком передачи результата административной процедуры является направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу акт проверки, в отношении которого проводилась проверка.
Проверка осуществляется в сроки в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.
Способом фиксации результата административной процедуры является внесение в журнал регистрации актов проверок.
3.4. Выдача предписаний об устранении выявленных нарушений
Основанием для начала административной процедуры является выявление при проведении проверки нарушений лицом, в отношении которого проводилась проверка, требований, установленных муниципальными правовыми актами.
При этом муниципальный дорожный инспектор, проводивший проверку, обязан выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).
Предписание об устранении выявленных нарушений должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены.
В предписании указываются:

1) дата и номер предписания;

2) адрес объекта проверки;

3) наименование проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, присутствующего при проведении проверки;

4) характеристика выявленных при проверке нарушений;

5) срок устранения выявленных нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

6) подпись и фамилия, имя, отчество лица, выдавшего предписание;

7) подпись и фамилия, имя, отчество лица, получившего предписание.
Предписание вручается физическому лицу, законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки.
Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленного нарушения и разумного срока для его устранения.
Результатом данной административной процедуры является подписание предписания об устранении выявленных нарушений.
В случае если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, муниципальный дорожный инспектор составляет акт о невозможности проведения проверки (приложение № 6 к Административному регламенту) с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае муниципальный дорожный инспектор, проводившие проверку, в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной контроля
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами отдела положений настоящего Административного регламента осуществляется заместителем главы администрации Новоалександровского городского округа Ставропольского края.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела положений настоящего Административного регламента, иных муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципального контроля.
4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципального контроля включает в себя выявление и устранение нарушений порядка осуществления муниципального контроля.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципального контроля, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципального контроля
4.2.1. Проверки полноты и качества исполнения муниципального контроля могут быть плановыми и внеплановыми (проводятся по обращениям заявителей с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципального контроля).

4.2.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципального контроля определяются настоящим Административным регламентом. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

4.2.3. Для проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества исполнения муниципального контроля формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие в соответствии с распоряжением (приложение № 2 к Административному регламенту) администрации округа. Результаты деятельности комиссии оформляются актом. 
4.3. Ответственность должностных лиц структурных организаций администрации округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципального контроля
4.3.1. В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам отдела применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, их объединений и организаций; рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за исполнением муниципального контроля в форме замечаний к качеству исполнения муниципального контроля, а также предложений по улучшению качества исполнения муниципального контроля.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурных подразделений администрации, осуществляющих муниципальный контроль, а так же их должностных лиц
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) принятых (осуществленных) в ходе исполнения муниципального контроля

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, исполняющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке. 
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение права и законных интересов граждан, некорректное поведение или нарушение служебной этики должностными лицами, муниципальными служащими, а также нарушение ими положений настоящего Административного регламента.
5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается
5.3.1. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не установлено.
5.3.2. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, его почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающим или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

если текст письменного обращения не поддается прочтению (фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению). В течение семи дней со дня регистрации обращения специалист, ответственный за предоставление услуги сообщает гражданину, направившему обращение о том, что в таком случае ответ на обращение не дается и такое обращение не подлежит направлению для дальнейшего его рассмотрения;

содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации города Лермонтова, а также членов его семьи, администрация города Лермонтова вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом на обращение;

содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в данном случае руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение);

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных в пункте 5.3.2 настоящего Административного регламента
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются в течение десяти рабочих дней по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.
5.6. Органы государственной и муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба может быть направлена Главе администрации округа.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в администрацию округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Заявитель вправе получать устную информацию о ходе рассмотрения жалобы по телефонам администрации округа, а также письменную информацию по письменному запросу.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования, применительно к каждой процедуре или инстанции обжалования
По результатам досудебного (внесудебного) рассмотрения жалобы администрация округа принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальный контроль, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципального контроля документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, правовыми актами администрации округа;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
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БЛОК — СХЕМА

исполнения муниципальной контроля
	Составление ежегодного плана
проведения проверок
	
	Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде

	
	
	
	
	

	Распоряжение об утверждении плана проведения проверок
	
	Поручение

	
	
	
	
	

	Согласование плана проверок с органами прокуратуры
	
	
	

	
	
	
	
	

	Размещение плана проверок на сайте
	
	
	

	
	
	
	

	
	Подготовка решения о проведении проверки
	

	
	
	

	о проведении плановой проверки
	
	о проведении внеплановой проверки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	проверка исполнения предписания
	проверка по обращению, заявлению граждан

	
	
	
	
	

	
	
	Распоряжение о проведении проверки
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	уведомление о проведении проверки
	
	Заявление о согласовании проведения
внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры
	

	
	
	

	
	Разрешение органов прокуратуры
о проведении внеплановой
выездной проверки
	
	Решение об отказе в проведении
внеплановой выездной проверки
	

	
	
	
	

	
	Проведение проверки
	
	Проверка не проводится
	

	
	
	
	

	Проведение документарной проверки
	
	Проведение выездной проверки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Оформление результатов проверки
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Акт проверки
	
	Предписание - в случае если выявлены нарушения
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Вручение под роспись акта проверки, предписания
	
	Направление акта проверки, предписания почтой
	
	
	

	
	
	
	
	

	Направление копии акта проверки в органы прокуратуры если ранее было получено разрешение о проведении внеплановой выездной проверке
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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
о проведении_______________________________________________проверки
"__" _____________ г.                                                                                 № _____
1. Провести проверку в отношении ___________________________________
__________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождение:_______________________________________________

__________________________________________________________________
(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимательства и (или) используемых ими производственных объектов)
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:____
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей

экспертных организаций, следующих лиц: _____________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) , должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Настоящая проверка проводится в рамках____________________________

__________________________________________________________________

(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый (ые) номер (а) функции (й) в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций»)
6. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

- реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов); 

б) в случае проведения внеплановой проверки:

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

-реквизиты заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);
- реквизиты поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
- реквизиты мотивированного представления должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
- сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

- реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются: _______________________________
__________________________________________________________________
7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;
выполнение предписаний органов государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки: с "__" ______ 20__ г. по "__" _____ 20__г. включительно.
9. Правовые основания проведения проверки: _______________________________________________________
(ссылка на положение нормативного  правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка: ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)
10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1)________________________________________________________________
2)________________________________________________________________
3)________________________________________________________________
12. Перечень положений об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Новоалександровского
городского округа






Ставропольского края                                                                ________________
(должность, фамилия, инициалы                                                                                                                                               (подпись)
руководителя, заместителя руководителя

(надзора), органа муниципального
контроля, издавшего распоряжение

или приказ о проведении проверки)

М.П.

____________________                                                          _________________
(фамилия, имя, отчество (последнее –                                                                                                                                    (подпись)
при наличии) и должность

должностного лица, непосредственно
подготовившего проект
распоряжения (приказа), контактный 
телефон, электронный адрес

Приложение № 3
к административному регламенту

«Осуществление муниципального контроля

за сохранностью автомобильных дорог местного

значения в границах Новоалександровского

городского округа Ставропольского края»

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

______________________                                                                                        "__" _____________ 20___ г.

(место составления акта)                                                                                                   (дата составления акта)
__________________________
 (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля юридического лица,

индивидуального предпринимателя
№ ________

по адресу/адресам: _________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: ______________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена _____________________________________________________________
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
проверка в отношении_______________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

обособленных структурных подразделений юридического лица или

при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _______________________________________
(рабочих дней/часов)

Акт составлен: ______________________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен (ы): (заполняется при проведении выездной проверки) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
проведении выездной проверки) ____________________________________________
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившие проверку: ___________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
- выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений

(нормативных) правовых актов):_____________________________________________
_____________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых
актов):____________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
- выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):_________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
нарушений не выявлено _____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	______________________________
(подпись проверяющего) 
	____________________________________
(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	______________________________
(подпись проверяющего) 
	_____________________________
(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:___________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку:_______________________________________
_____________________________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
«       »________________20__ г. 
___________________________
(подпись лица, составившего акт)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _____________________________________________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 4
к административному регламенту

«Осуществление муниципального контроля

за сохранностью автомобильных дорог местного

значения в границах Новоалександровского

городского округа Ставропольского края»

В _________________________________
(наименование органа прокуратуры)

от _________________________________
(наименование органа государственного

контроля (надзора), муниципального

контроля с указанием юридического

адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом

прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-Ф «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки:

«____» ______________ 20__ года.

4. Время начала проведения проверки:

«____» ______________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г.№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:_______________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

_____________________________ _________ ___________________________
(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)

М.П.

Дата и время составления документа:

___________________________________

Приложение № 5
к административному регламенту

«Осуществление муниципального контроля

за сохранностью автомобильных дорог местного

значения в границах Новоалександровского

городского округа Ставропольского края»

ФОРМА

ПРЕДПИСАНИЯ ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ

ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ АВТОМОБИЛЬНЫМИ ДОРОГАМИ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ вграницах НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
356000, Ставропольский край, Новоалександровский район,

город Новоалександровск,  улица Гагарина,315,

телефон: телефон: (8654) 6-31-47,  (8654)65-6-85
ПРЕДПИСАНИЕ

Об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами местного значения на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края № __________

20__ г._________________                                                      _______________________

На основании Акта проверки пользователя автомобильных дорог местного значения на территории Новоалександровского городского округа Ставропольского края: № _____________ от ____________________________
Я,________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ 
__________________________________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения муниципального)

	 N 

п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для

вынесения предписания

	
	
	
	


Подпись лица, выдавшего предписание: ____________________________________________
                                                                                                           (подпись)
Предписание получено: ____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя пользователя автомобильных дорог местного значения муниципального образования)
___ _____________ 20__ г.
________________________________
(подпись)
Приложение № 6
к административному регламенту

«Осуществление муниципального контроля

за сохранностью автомобильных дорог местного

значения в границах Новоалександровского

городского округа Ставропольского края»

___________________________________________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

муниципального контроля)

  «__»_____________ 20__ г.

(дата составления акта)

_______________________

АКТ

О НЕВОЗМОЖНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ

№ _______

При проведении _______________________ выездной проверки в отношении 

(плановой/внеплановой)

__________________________________________________________________
(наименование юридического лица,  ИНН/ОГРН,

__________________________________________________________________
 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя, ИНН/ОГРНИП)

по адресу:__________________________________________________________
(место проведения проверки)

на основании:______________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

уведомленного о проведении проверки в порядке, установленном Федеральным законом № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» должностными лицами, уполномоченными на проведение проверки:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностных лиц, проводящих проверку, занимаемые ими должности)

__________________________________________________________________
было установлено, что проведение проверки невозможно ввиду:

_____________________________________________________________________________________
(отсутствие индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя

_____________________________________________________________________________________или иного должностного лица юридического лица, фактическое неосуществление деятельности
_____________________________________________________________________________________
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, иные действия (бездействие)

_____________________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного

_____________________________________________________________________________________
должностного лица юридического лица)

Должностные лица, проводящие проверку:
____________________________________                                              __________________________
       (Ф.И.О. должностного лица)                                                                                                             (подпись, дата)

____________________________________                                              _________________________

        (Ф.И.О. должностного лица)                                                                                                             (подпись, дата)

Руководитель, должностное лицо

(уполномоченный представитель)

проверяемого лица

____________________________________                                              __________________________
       (Ф.И.О., должность)                                                                                                                              (подпись, дата)

Лица, свидетельствующие фактические обстоятельства:

1. ____________________________________________

Ф.И.О., паспортные данные,

______________________________________________           ___________________________

                                           адрес                                                                                              (подпись, дата) 
2 .______________________________________________
                             Ф.И.О., паспортные данные,

________________________________________________                        _____________________________

                                                   адрес                                                                                                (подпись, дата)

Приложение № 7
к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного

значения в границах Новоалександровского городского округа
Ставропольского края»
ЕЖЕГОДНЫЙ ПЛАН

проведения плановых проверок деятельности юридических лиц

и индивидуальных предпринимателей на 20___ год

	Наименование

юриди-ческого

лица (ЮЛ)

(Ф.И.О.

инди-видуа-льного

пред-прини-мателя

(ИП)),

деяте-льность

кото-рого подле-жит

провер-ке
	Адреса
	Основ-ной

госуда-рствен-ный

регист-рацион-ный

номер

(ОГРН)
	Идентифика-

ционный номер

налогоплатель-

щика (ИНН)
	Цель

прове-дения

про-верки
	Основание проведения проверки
	Дата

начала

проведе-ния

проверки
	Срок проведения

плановой

проверки
	Форма

прове-дения

провер-ки

(доку-ментар-ная,

выез-дная,

доку-мен-тарная и

выезд-ная)
	Наименование

органа

госу-дарст-венного

контроля

(надзора),

органа муниципа-льного

контро-ля, с

которым проверка

прово-дится

совмес-тно

	
	место нахож-

дения ЮЛ
	место жи-тельс-тва

ИП
	место

фак-тичес-кого

осу-ществ-ления

дея-тель-ности

ЮЛ, ИП
	местонахо-жде-ния

объек-тов
	
	
	
	дата

государст-

венной

регистра-ции

ЮЛ, ИП
	дата

окон-чания

послед-ней

провер-ки
	дата начала

осущес-твления

ЮЛ, ИП

деятель-ности в

соответс-твии с

представ-ленным

уведом-лением о

начале

деятель-ности
	иные

основа-ния в

соответс твии  с

федера-льным

законом
	
	рабочих

дней
	рабочих

часов

(для

МСП и

МКП)
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	8
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	10
	11
	12
	13
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